
 
 

Die Zentrum für Physiotherapie am Markt GmbH liegt in Heerbrugg und ist eine moderne Praxis mit Schwer-
punkt Orthopädie, Sportphysiotherapie und Neurorehabilitation. Wir arbeiten interdisziplinär nach evidenz-ba-
sierten Methoden und suchen zur Ergänzung unseres jungen Teams per sofort oder nach Vereinbarung ei-
nen/eine  

Sachbearbeiter/-in Front Office 50 - 100% 
 
Du hast eine medizinische Ausbildung als MPA, Masseur oder einem verwandten Beruf und kennst Dich mit Di-
agnosen, sowie Therapiemöglichkeiten aus? Du suchst eine Veränderung, liebst es zu koordinieren, zu organi-
sieren und bist gerne Teil eines jungen und dynamischen Teams? 
 
Dann suchen wir genau dich!  
 
Unsere Physiotherapiepraxis beschäftigt derzeit neun Therapeut/innen. Wir suchen vor allem tatkräftige Unter-
stützung an unserem Empfang, für die Terminkoordination und Beratung unserer Kunden. Wenn Du auch Freude 
an administrativen Tätigkeiten mitbringst, können wir Dir auch Perspektiven bieten, das Pensum von 50% zu 
erweitern. 
 
Zu deinen Aufgaben zählen: 

- Empfang und Kundenberatung  
- Datenerfassung und -verwaltung   
- Dokumentenverwaltung 
- Terminplanung und Terminkoordination  
- Kommunikationsfunktion zwischen Praxen, Patienten, Therapeuten und sonstigen Stakeholdern 
- Lösen von Administrativen und Koordinativen Herausforderungen 

 
Dein Profil 

- Dein gewinnendes Wesen strahlt Freude aus und du bist ein 
 Naturtalent darin mit Menschen zu kommunizieren, denn es fällt Dir leicht sofort „das Eis zu brechen“ 

- Du bringst medizinisches Basiswissen mit, kannst Diagnosen zuordnen und hast Kenntnisse über ver-
schiedene Therapiemodalitäten?  

- Die optimale Koordination und Organisation von Terminen, Kundenwünschen und Ressourcen gehören 
für Dich ebenso zu einer erfüllenden Dienstleistung  

- Konflikte zu lösen, betrachtest Du als Challenge 
- Dein Interesse daran unser Programm Medionline zu “studieren“ ist obligat oder du hast bereits 

Kenntnisse darin 
- Word, Excel, Outlook und das World Wide Web zählen zu deinen regelmässig genutzten Kommunikati-

ons- und Informationstools 
- Montag bis Freitag von 7:45 bis 12.00 Uhr ist für dich die optimale Zeit für deinen Einsatz 

 
Wir bieten Dir 

- zeitgemäße Anstellungsbedingungen im Herzen von Heerbrugg 
- ein sehr verantwortungsvolles Aufgabengebiet, welches gerne unterschätzt aber von uns äußerst wert-

geschätzt wird 
 
Sende uns deine schriftliche Bewerbung mit Foto und den üblichen Unterlagen per Mail. Linda Kacsir steht dir 
für weitere Auskünfte oder anfällige Fragen gerne zur Verfügung. 
 
Zentrum für Physiotherapie am Markt GmbH 
Marktstrasse 4, CH-9435 Heerbrugg 
071 722 81 81 
linda.kacsir@physiotherapie-ammarkt.ch 
www.physiotherapie-ammarkt.ch 


